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PROGETTO FORMAZIONE S.C.R.L.
presenta

ALFABETIZZAZIONE INFORMATICA 2009 - CORSO B
Corso di livello base indicato per chi usa il computer nelle sue funzioni
minime (testi, Internet, ecc.) e vuole approfondire i programmi per la
gestione di tabelle elettroniche, basi di dati e presentazioni.

Il corso ha l'obiettivo di far acquisire conoscenze e competenze nell’'uso delle funzioni di base per
I'elaborazione di fogli elettronici (Microsoft Excel) di presentazioni (Microsoft PowerPoint) e di
database (Microsoft Access) e di consentire il superamento degli esami ECDL relativi ai Moduli
4,5e6.

| contenuti trattati rispecchiano le precise indicazioni del percorso ECDL e fanno riferimento al
Syllabus 4.0, versione ufficiale attualmente in uso e pubblicata sul sito AICA, ente nazionale di
riferimento per le certificazioni informatiche (www.aicanet.it).

| corsi sono suddivisi in due tipologie differenti:
B1 - Esami ECDL Moduli 4-6
Argomenti:
v Funzioni di base di un PC e del suo sistema operativo
v" Foglio elettronico
v Strumenti di presentazione
B2 - Esami ECDL Modulo 5
Argomenti:
v Funzioni di base di un PC e del suo sistema operativo
v' Database
La durata per entrambe le tipologie € di 60 ore di cui 8 in FAD.

Per partecipare ai corsi occorre avere almeno 18 anni.

Caratteristiche:

o certificazione standard europea ECDL, che si ottiene attraverso il superamento di diversi
esami, legati ai vari argomenti trattati nei corsi;

O parte di corso svolta in FAD (Formazione a Distanza), con utilizzo di una piattaforma di e-
learning in cui attraverso Internet & possibile approfondire argomenti trattati in aula, svolgere
esercizi, compiti e test ed interagire con altri utenti tramite mail e forum;

O materiale didattico on-line costantemente aggiornato con possibilita di consultare calendari,
stato avanzamento iscrizioni, dettaglio lezioni, ecc.

| corsi verranno svolti in 3 aree geografiche diverse:

v' Zona di Aosta: presso Progetto Formazione a Pollein;

v Alta Valle: presso I'lstituzione scolastica Valdigne Mont Blanc di Morgex;

v' Bassa Valle: presso Istituzioni scolastiche situate a Pont-Saint-Martin o Chatillon/St.-Vincent

E prevista I'erogazione di 3 corsi di tipo B1 e 2 corsi di tipo B2 a partire da Febbraio 2009.

Il calendario dei corsi prevede un impegno medio di 2 o 3 lezioni alla settimana, della durata di 3 o
4 ore, a seconda della fascia oraria: 8.30-12.30, 14.00-17.00, 18.30-21.30.
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| partecipanti che abbiano superato il 70% di presenza delle ore di formazione, riceveranno un
Certificato di frequenza e potranno svolgere gratuitamente gli esami.

E’ previsto I'esercizio di crediti in ingresso: se l'allievo possiede una Skills Card che evidenzia il
superamento di uno o piu esami, pud fare specifica richiesta di riconoscimento crediti per evitare di
frequentare i moduli del corso relativi agli esami ECDL gia superati.

Azioni di accompagnamento
v Assistenza in aula del tutor in copresenza con il docente per una parte del percorso

v Assistenza del tutor FAD che supportera il corsista nella fase utilizzo della piattaforma
v Possibilita di approfondire alcune tematiche con il tutor facendo delle ore aggiuntive

Per iscrizioni ed informazioni rivolgersi a
Marvyr Massimilla o Cristina Gamba

Progetto Formazione S.c.r.l.
Localita Autoporto 14/U a Pollein (AO)
Tel. 0165-43.851 / 51.65.09
info@progettoformazione.org
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